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Kernen er opdelt i afsnit. Tilsammen udgør disse afsnit
præsentation af dine professionelle kompetencer,
erfaringer, uddannelser, og andet, der kan være relevant
for din faglige profil. 

BETYDNING AF KERNENS SEKTIONER
De danner et detaljeret billede af din karriere.
De styrker din profil som jobsøgende eller professionel.
De giver  en hurtig og præcis forståelse af din baggrund og ekspertise.
De bidrager til at øge søgbarheded af din profil.

NØGLEORD
Også her er det vigtigt, at du bruger de relevante nøgleord. Altså brug de ord som
du ønsker at relevante brugere skal finde dig på, når de søger på LinkedIn. Er du
jobsøgende, bør du anvende nøgleord og jobtitler som rekrutteringsmedarbejdere
bruger i deres søgninger. F.eks. relevante specialistkompetencer, branchetermer,
industritermer o.l.

STIL & SPROG
Inden du går i gang bør du overveje din stil og sprog. 

Vær professionel. Undgå klicheer og buzz-words. Lad din personlighed
skinne igennem i dit sprogbrug.

SPROG

Brug korte afsnit og bullets for at gøre ’Om’ let at læse og afkode. Brug
evt. VERSALIER til overskrifter. LinkedIn giver dig nemlig ikke de store
muligheder, når det handler om at formattere dit indhold, og derved
gøre det læsevenligt.

S T I L

SEKTION 02
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NØGLEORD
Også her bør du være opmærksom på at anvende nøgleord og jobtitler som
rekrutteringsmedarbejdere bruger i deres søgninger. Eksempelvis kan du vælge
nøgleord inden for dine specialistkompetencer, relevante branche- og
industritermer o.l.

02 BORCELLE SCHOOL

Projektleder med speciale i klimaregnskaber og tværfagligt samarbejde.
Skatterådgiver med global erfaring. Ekspert i procesoptimering og ERP.
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INTRODUKTION
Læg ud med en introduktion, hvor du kort og præcist opsummer dit professionelle
DNA. Altså hvad er kernen i dine kompetencer og erfaringer – på 2-3 linjer. F.eks.

Specifikke ekspertområder, såsom rapportering, moms, skatteregler.
Vigtige resultater eller præstationer. 
Brancherfaring og f.eks. evnen til at arbejde internationalt.

Fremhæv relevant uddannelse, certficeringer, kurser o.l.

KOMPETENCER | ERFARINGER | UDDANNELSE/R
Beskriv dine vigtigste kompetencer og erfaringer i korte træk. Du kan nævne:

SEKTION 02

STYRKER
Hvilke personlige styrker understøtter dig som kandidat?

Eksempel Resultatorienteret, detaljefokuseret, god til at opbygge relationer.
Eksempel Er struktureret, kvalitetsbevidsthed, og god til at finde løsninger.

Fremhæv evt. med konkrete eksempler på ovenstående.



MOTIVATION & MÅLSÆTNINGER
Fortæl om, hvad der motiverer dig og hvilke typer opgaver eller projekter du
brænder for:

Eksempel Jeg motiveres af at optimere processer og bidrage til et strømlinet
[område], og har en ambition om at blive..

Eksempel Min ambition er at arbejde med [område] projekter, der skaber målbar
værdi, og er nu i gang med Prince2 for at styrke mine projektkompetencer.

INTERESSER
Fortæl eventuelt kort (om dine fritidsinteresser). Interesserne skal helst ikke fylde
alverden.

KONTAKT
Du kan evt. oplyse dine kontaktinformationer her. Så har alle mulighed for at
kontakte dig. F.eks. ved at skrive følgende: ’Hvis du har spørgsmål til ovenstående
eller gerne vil i dialog, er du velkommen til at kontakte mig her på LinkedIn eller via
nedenstående’.

    📱 (+45) 0000 0000 
    📧 dinmail@dinmail.dk 

SEKTION 02
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SKOLE
Vælg den officielle betegnelse for din uddannelsesinstitution, så det matcher
LinkedIns database og vises korrekt.

UDDANNELSE
Udfyld titlen på din uddannelse. (Bachelor, kandidat, ph.d.) efterfulgt af titlen på
uddannelsen.

STUDIERETNING
Beskriv din studieretning eller specialisering (f.eks. ‘Kommunikation’, ‘Biologi’.

STARTDATO & SLUTDATO
Startdato eller forventet stardato.
Slutdato eller forventet slutdato.

KARAKTER
Her kan du fremhæve en karakter du har fået. F.eks. karakteren for dit speciale.

AKTIVITETER & FORENINGER
Her kan du fremhæve foreninger, klubber eller organisationer, du har været en del
af. Du har 500 anslag inklusiv mellemrum. Eksempler:

Medlem af universitetets miljøforening.
Formand for eller medlem af studenterrådet.

SEKTION 02
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Hvorfor kan ‘Aktiviteter & foreninger være relevant her?
Kompetencer Teamwork, ledelse, kommunikation og problemløsning.
Initiativ Demonstrerer, at du har taget initiativ og været engageret.
Interesser Giver et billede af din personlighed og, hvad du brænder for.

Hvordan udfylder bedst ‘Aktiviteter & foreninger’?
Vælg kun at fremhæve relevante aktiviteter.
Beskriv din rolle eller dit bidrag kort og præcist.
Fremhæv eventuelle resultater eller erfaringer, du fik gennem aktiviteten.

BESKRIVELSE
Her har du 1000 anslag inklusiv mellemrum til at beskrive uddannelsen. Du kan
f.eks. beskrive dit fokusområde eller din hovedretning inden for uddannelsen. Især
er det relevant at fremhæve, hvordan uddannelsen er understøtter din karriere
eller kernekompetencer. Nævn eventuelle unikke eller særlige elementer, f.eks.
praktisk erfaring, projekter, eller anerkendelser. Eksempler:

Fokus på økosystemer & biodiversitet, med feltstudier & laboratoriearbejde.
Specialisering i global strategi og markedsføring med case-baseret læring.
Speciale i digital kommunikation og strategisk branding.

TIPS
Brug nøgleord, der er relevante for din branche eller jobmål.
Hold din beskrivelse præcis og professionel.
Undgå at gentage information, der allerede er tydelig i titlen.
Fremhæv specifikke fag eller emner, der er værdifulde i din branche.

Dette gør din profil skarp og informativ, selv med begrænset plads.

SEKTION 02
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KOMPETENCER
Her kan du tilføje op til fem kompetencer, der er særligt relevante at fremhæve i
forbindelse med uddannelsen som du er ved at tilføje.

MEDIER & MEDIEFILER
Du har mulighed for at tilknytte medier/mediefiler til din/e uddannelse/r. konkret
stilling. Det kan f.eks. være noget, der fremhæver dine resultater, projekter og
kompetencer på en visuel og engagerende måde. Her er nogle relevante typer af
medier og filer, du kan tilføje, afhængigt af din branche og rolle:

Certifikater og eksamensbeviser:
Projekter eller afhandlinger:
En kopi af din bachelor-, kandidat- eller specialerapport (eller et resumé).
En præsentation eller et seminar som en del af din uddannelse.
Link til akademiske artikler eller publikationer, du har udgivet eller medforfattet.
Billeder fra projekter, laboratoriearbejde, feltstudier.
Video, der opsummerer et projekt eller præsenterer et forskningsområde.
Links til en online portfolio eller relevante værker.
Hvis der findes officielle sider for et projekt, et forskningsinitiativ eller en
organisation, du arbejdede med, kan du inkludere disse.

Læs om understøttende mediefiler her

SEKTION 02
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TITEL
Gør titlen specifik, hvis din originale arbejdstitel er uklar. Eksempler:

Konsulent IT-konsulent, rekrutteringskonsulent.
Ninja Projektleder eller administrativ koordinator.

ANSÆTTELSESTYPE
Her vælger du blandt de muligheder som LinkedIn byder på.

VIRKSOMHED | ORGANISATION
Navn Her udfylder du virksomhedens navn.
Nuværende stilling Hvis det er din nuværende stilling, sætter du et flueben.
Start- & slutdato Tilføj dette, når muligt.
Afslut Hvis/når stillingen ophører, sætter du et flueben her.

BELIGGENHED & BELIGGENHEDSTYPE
Beliggenhed F.eks. Region Midtjylland.
Beliggenhedstype Her har du nogle præ-definerede valgmuligheder.

NUVÆRENDE STILLING
Her har du mulighed for at indsætte et flueben.

STARTDATO & SLUTDATO
Her har du mulighed for at indsætte start- og slutdato for din stilling.
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KOMPETENCER
Her kan du tilføje op til fem kompetencer, der er særligt relevante for din stilling.
Kompetencerne er gode at tilføje, da de kommer med i søgeresultaterne, når f.eks.
rekrutteringsmedarbejdere søger efter potentielle kandidater.

MEDIER & MEDIEFILER
Du har mulighed for at tilknytte medier/mediefiler til en konkret stilling. Det kan f.eks.
være noget, der fremhæver dine resultater, projekter og kompetencer på en visuel
og engagerende måde. Her er nogle relevante typer af medier og filer, du kan tilføje,
afhængigt af din branche og rolle:

Præsentationer af en marketingkampagne, du har ledet.
Rapporter, analyser, white papers som du har bidraget til eller udarbejdet.
Billeder af en kampagne, en messe, et event du har organiseret.
Certifikater for relevant uddannelse, kurser eller priser.
Video, hvor du præsenterer et projekt eller forklarer din rolle.
Link til en portefølje eller hjemmeside, der viser dit arbejde.
Links til artikler, hvor du eller dit arbejde er blevet omtalt.
Kundecases, som viser din rolle i løsningen.
Faglige publikationer: Artikler, du har skrevet, eller bøger du har bidraget til.
Excel-skabeloner, procesdiagrammer eller frameworks, du har udviklet.
Screenshots af testimonials eller anbefalinger fra kunder eller kolleger.
Links til verificerede badges fra f.eks. LinkedIn Learning, Coursera.

Læs om understøttende mediefiler her

https://www.linkedin.com/help/linkedin/answer/a1516731
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SÅDAN FUNGERER ‘TJENESTER’
Du kan tilføje op til 10 tjenester som du udbyder. Dine tjenester vil være synlige på
din profil og din tjenesteside. Ved at tilføje dine tjenester vil de:

Blive vist i søgeresultaterne, når andre søger efter tjenester som dine.
Blive vist tydeligt på din profil.
Gøre det muligt for potentielle kunder kontakte dig gratis.

OM | BESKRIVELSE
Her har du op til 500 anslag inklusiv mellemrum til at fortælle om dine tjenester.

BELIGGENHED
Sæt flueben | Ved din lokation.
Sæt flueben | Jeg er interesseret i distancearbejde.

PRISSÆTNING
Vælg én mulighed*
Angiv, hvordan du ønsker at vise din sides prisoplysninger.

Sæt flueben | Fra den (Valuta & timepris).
Sæt flueben | Kontakt for at få priser. 

MEDDELELSER
Dette opdaterer dine indstillinger for Open Profile og InMail. Læs mere
Sæt flueben | Tillad, at LinkedIn-medlemmer uden for dit netværk kan sende dig
meddelelser gratis via Open Profile.

https://www.linkedin.com/help/linkedin/answer/a545663
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TYPE
Her giver LinkedIn dig nogle præ-definerede muligheder at vælge i mellem. Du kan
blandt andet vælge mellem nedenstående. Der er flere end valgmuligheder end
nedenfor nævnte:

Sorgorlov
Karriereskift

Frivilligt arbejde
Rejse.

Sabbatår
Ledig

FLUEBENSFUNKTION
Jeg er i øjeblikket i gang med karrierepause | Sæt evt. flueben.

BELIGGENHED
Du har endvidere mulighed for at tilføje ‘Beliggenhed’ for din karrierepause. Det kan
jo være, at du opholder dig i Skotland eller i Kenya i forbindelse med
karrierepausen. Dette kan du så oplyse her.

STARTDATO*
Tilføj startdatoen for din karrierepause.

SLUTDATO
Du har her mulighed for at tilføje slutdatoen for din karrierepause.

AFSLUT AKTUEL STILLING
Afslut din nuværende stilling for nu | Sæt evt. flueben.
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BESKRIVELSE
Fokuser på, hvad du har lært eller opnået i perioden, og hvordan det har gjort dig
stærkere som person og professionel. Vær autentisk og kortfattet. En kort
beskrivelse på 2-3 sætninger er ofte tilstrækkeligt. Hold tonen positiv, og undgå at
dvæle ved udfordringer.

Eksempler
Sorgorlov I perioden har jeg fokuseret på at navigere i personlige udfordringer og
prioritere mentalt og følelsesmæssigt velvære. Tiden har styrket min empati og mine
evner til at håndtere udfordrende situationer med ro og perspektiv.

Ledighed Tiden blev brugt til at udvikle mine kompetencer gennem kurser og
netværk. Fokusområder inkluderede [indsæt relevant færdighed eller kursus].
Derudover har jeg reflekteret over karrieremål og styrket mit netværk.

Rejser Har udforsket nye kulturer og perspektiver. Dette har skærpet min evne til at
tilpasse mig, kommunikere på tværs af forskelligheder, og tænke kreativt.

Frivilligt arbejde Under pausen dedikerede jeg mig til  [beskriv projekt eller
organisation]. Her har jeg opnået [Beskriv].

PROFILOVERSKRIFT
Du kan her selv forfatte en overskrift. Din overskrift giver dig en ekstra mulighed for
at styre, hvordan andre opfatter din pause.

SEKTION 02



SEKTION 02

23 JOBSPECIALIST.DK

KOMPETENCER
Her kan du tilføje op til fem kompetencer, der er særligt relevante. Det er
obligatorisk at tilføje kompetencer. Og du vil undervejs få nogle forslag ud fra din
nuværende profil. 


